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Na temelju odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 120/16,
114/22) i ¢lanka 19. Statuta Javne ustanove za regionalni razvoj Varazdinske Zupanije Javne
ustanove za regionalni razvoj Varazdinske Zupanije (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije”
broj 68/18, 73/18, 46/20, 68/22 i 102/22), dana 30. prosinca 2022. godine ravnatelj Javne
ustanove za regionalni razvoj Varazdinske Zupanije donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Javna ustanova za regionalni razvoj VaraZzdinske Zupanije (u daljnjem tekstu: Ustanova)
obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” br. 120/16, 114/22) (u
daljnjem tekstu: ZJN) sukladno ¢lanku 6. istog.

Clanak 2.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave Ustanove, nacin postupanja, obveze i
odgovornosti Ustanove u planiranju, pripremi, provodenju i ugovaranju nabave robe i usluga
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti do
66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

U provedbi nabave robe, usluga i izvodenja radova pored ovog Pravilnika, Ustanova je obvezna
primjenjivati i druge vazece zakone, podzakonske propise, upute, odluke i pravilnike, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 3.

Ustanova je obvezna ovaj Pravilnik, kao i sve njegove kasnije promjene, objaviti na
internetskim stranicama Ustanove, sukladno ¢lanku 15. stavku 3. ZJN-a.

1. PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Ustanova donosi plan nabave za proracunsku godinu sukladno ¢lanku 28. ZJN-a u kojem se
navode svi predmeti nabave roba, radova i usluga cija je procijenjena vrijednost nabave
jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a,
uklju€ujudi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Clanak 5.

Plan nabave donosi ravnatelj Ustanove najkasnije u roku od 30 dana od donoSenja
Financijskog plana Ustanove za proracunsku godinu.

Izmjene i dopune Plana nabave provode se po postupku donosenja Plana nabave.
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Clanak 6.

Ako se iznimno nakon donoSenja Plana nabave ukaZe potreba za nabavom procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura, ravnatelj Ustanove moze pokrenuti nabavu, pod
uvjetom da su osigurana sredstva u Financijskom planu, pri ¢emu se predmetna nabava
uvrstava u sljedece izmjene i dopune Plana nabave.

Clanak 7.

Plan nabave, kao i sve njegove kasnije promjene, objavljuju se u standardiziranom obliku u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EQJN).

Clanak 8.
Plan nabave Ustanove sadrzi sljedece podatke:
- a) evidencijski broj nabave,
- b) naziv predmeta nabave, i grupu predmeta nabave (ako je primjenjivo),
- ¢) broj¢anu oznaku predmeta nabave iz jedinstvenog rjecnika javne nabave (CPV),
- d) procijenjenu vrijednost nabave,
- e) vrstu postupka (ukljucujuéi posebne rezime nabave i jednostavnu nabavu),
- f) navod planira li se predmet podijeliti na grupe,
- g) navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,

- h) navod financira li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU, ako su podaci o izvoru
financiranja poznati prilikom izrade plana nabave,

- i) planirani pocetak postupka,
- j) planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,
- k) napomenu (ako je potrebno).

U slucaju jednostavne nabave, u Plan nabave obavezno se unose podaci iz stavka 1. tocaka a)
— e) i tocke h) ovoga ¢lanka.

1. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Ustanova je obvezna poticati trzisSno
nadmetanje kad god je to moguce, osigurati jednak tretman svih gospodarskih subjekata koji
sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Ustanova je obvezna primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucéava
ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje proracunskih sredstava.

Clanak 10.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
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1. Izravno ugovaranje,
2. Ograniceno prikupljanje ponuda,
3. Javno prikupljanje ponuda

IZRAVNO UGOVARANJE

Clanak 11.

Izravno ugovaranje provodi se za nabavu robe, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost
manja od 9.290,00 eura.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga Clanka, ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova cija je
procijenjena vrijednost ve¢a od 9.290,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge te
manja od 66.360,00 eura za radove u sljedeéim sluéajevima:

- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih struc¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i slicno),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umijetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljuivih prava ugovor
moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.
Clanak 12.

Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem Ustanova izdaje narudzbenicu ili
sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

Narudzbenica ili Poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektroni¢ckom postom.

Ugovor iz st. 1. ovog Clanka sklapa ravnatelj Ustanove.

OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 13.

Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 9.290,00 eura, a manja od 15.930,00 eura te za nabavu radova
Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veé¢a od 9.290,00 eura, a manja od 39.800,00 eura.

Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave koji se provodi upucivanjem
Poziva na dostavu ponuda na najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
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Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (putem
ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, faxom,
elektronickom postom).

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 2. ovoga Clanka, dodatno se moze objaviti i na web
stranicama Ustanove.

JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 14.

Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe i usluga Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veéa od 15.930,00 eura te za nabavu radova Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 39.800,00 eura.

Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave koji se provodi na nacin da se Poziv
na dostavu ponuda objavljuje na internetskim stranicama Ustanove.

Istovremeno, s objavom Poziva na dostavu ponuda na web stranici, isti se moZe uputiti i na
adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 2. ovoga ¢lanka moZe se objaviti i u Elektronickom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog
natjecanja.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 15.

Ravnatelj Ustanove odgovoran je za provedbu jednostavne nabave.
Clanak 16.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Clanak 17.

Ravnatelj Ustanove pokrece postupak iz ¢l. 13. i 14. ovog Pravilnika Odlukom o imenovanju
ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave (u daljnjem
tekstu: Odluka o imenovanju), kojom imenuje najmanje dva ovlastena predstavnika od kojih
jedan predstavnik mora posjedovati vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

OVLASTENI PREDSTAVNICI

Clanak 18.

Ovlasteni predstavnici iz ¢lanka 17. ovog Pravilnika pripremaju i provode postupak iz ¢l. 13. i
14. ovog Pravilnika primjenjujuci ovaj Pravilnik kao i relevantne zakone i podzakonske propise
$to podrazumijeva:

- izradu Poziva na dostavu ponuda,

Stanka Vraza 4, 42000 Varazdin, Hrvatska
OIB: 95623248767

GuD)



(\~ Varazdinske Zupanije www.rrvz.hr

Javna ustanova +385 42 632 939
) za regionalni razvoj info@rrvz.hr

GuD)

- izradu Upisnika o zaprimanju ponuda,

- otvaranje ponuda, pregled i ocjenu ponuda te izradu Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda,

- sudjelovanje u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne
nabave.

DOKUMENTACIA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 19.

Poziv na dostavu ponuda iz ¢l. 13. i 14. ovog Pravilnika, mora biti jasan, razumljiv i nedvojben
te izraden na nacin da sadrzi sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omogucavaju
izradu i dostavu ponude.

Poziv na dostavu ponuda iz ¢l. 13. i 14. ovog Pravilnika mora sadrzavati najmanje:
- podatke o Narucitelju,
- opis predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- rok za dostavu ponuda i nacin dostavljanja ponuda.

Poziv na dostavu ponuda iz ¢l. 13 i 14 ovog Pravilnika, ovisno o sloZzenosti predmeta nabave,
moZe sadrZavati zahtjeve i uvjete koje ponuditelj treba ispuniti, kriterije koji ¢e se primjenjivati
za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljuenje, kriterije za odabir
gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti), bitne i posebne uvjete za izvrSenje ugovora,
jamstva te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu
omogucuju izradu i dostavu ponude.

Clanak 20.

Rok za dostavu ponuda za jednostavne nabave iz ¢l. 13. i 14. ovog Pravilnika mora biti
primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet dana od dana slanja Poziva na dostavu
ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 21.
Cijeli tijek postupka jednostavne nabave iz ¢l. 13. i 14. ovog Pravilnika mora biti dokumentiran.

U postupku jednostavne nabave iz ¢l. 13. i 14. ovog Pravilnika o zaprimanju, otvaranju te
pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja ispunjava sve zahtjeve iz Poziva na
dostavu ponuda.
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Clanak 22.

Ravnatelj Ustanove, na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda u postupku jednostavne
nabave iz ¢l. 13. i 14. ovog Pravilnika donosi Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o
ponistenju.

Obavijest iz st. 1. ovog ¢lanka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin u roku od 30
dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u Pozivu na dostavu ponuda odreden duzi
rok.

VII. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 23.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave iz ¢l. 13. i 14. mogu biti najniza
cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

VIIl. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 24.

S odabranim ponuditeljem u postupku jednostavne nabave iz ¢l. 13 i 14. ovog Pravilnika sklapa
se ugovor o jednostavnoj nabavi najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave Obavijesti o
odabiru ponude svim ponuditeljima.

Ugovor iz st. 1. ovog ¢lanka sklapa ravnatelj Ustanove.

Ravnatelj Ustanove imenuje osobu za praéenje i kontrolu izvrSenja sklopljenog ugovora iz st.
1. ovog ¢lanka.

Ustanova, na zahtjev druge ugovorne strane izdaje potvrdu o urednom izvrSenju ugovora.
Clanak 25.

Ugovor sadrzava evidencijski broj ugovora te oznaku KLASE i URBROJA prema pravilima
uredskog poslovanja, a sastavlja se u najmanje 2 (dva) istovjetna primjerka.

IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 26.

Ustanova je obvezna voditi registar sklopljenih ugovora sukladno ¢lanku 28. ZJN 2016. koji
mora sadrzavati sve predmete nabave procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vece od
2.650,00 eura i objaviti ga u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Stanka Vraza 4, 42000 Varazdin, Hrvatska
OIB: 95623248767 6




NS
) Javna ustanova +385 42 632 939
za regionalni razvoj

( info@rrvz.hr
\~ Varazdinske Zupanije www.rrvz.hr

GuD)

X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

U postupku jednostavne nabave roba, radova i usluga na odgovarajuéi naéin se mogu
primijeniti odredbe ZJN-a, drugih zakona i drugih propisa.

Clanak 28.
Pravilnik stupa na snagu danom 01.01.2023. od kada se i primjenjuje.
Pravilnik ¢e se objaviti na oglasnoj ploci Ustanove te na internetskoj stranici Ustanove.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi od
03.12.2018. godine, KLASA: 406-01/18-01/01, URBROJ: 2186-180-06-18-1, Uputa o
postupanju u postupcima jednostavne nabave od 03.12.2018. godine, KLASA: 406-01/18-
01/01, URBROJ: 2186-180-06-18-1 i Uputa o izmjenama i dopunama Upute o postupanju u

postupcima jednostavne nabave od 29.12.2020. godine, KLASA: 406-01/18-01/01, URBROJ:
2186-180-06-20-10.

KLASA: 400-06/22-01/02
URBROJ: 2186-180-01/01-22-2
Varazdin, 30.12.2022. godine

RAVNATEU

Mladen Jakopovic¢
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